
 

COMUNE DI PULSANO 
Provincia di Taranto 

Settore Comunicazione, Personale e Trasparenza (Responsabile del Settore Arcangelo Libera) 
Tel. 099.5312200/223/239 Pec: protocollo@mailcert.comune.pulsano.ta.it 

MAPPATURA DEI PROCEDIMENTI 

 
 
 

N. 

 
 

Procedimento 

 
 

Riferimento normativo 

 
 

Struttura Organizzativa 

 
Responsabile del 

procedimento/Amministrativo 

 
 

Orari Uffici 

 
Responsabile del 
Provvedimento 

Finale 

Termini di 
conclusione 

del 
procediment

o in gg. 

 
Soggetti esterni e/o 

strutture interne 
coinvolte 

 
Mezzi e modalità 
di comunicazione 

dell'esito del 
procedimento 

 
Potere sostitutivo 
in caso di inerzia 

 
Il dato pubblicato è aperto 
con riferimento a tutti gli 

uffici? 

 
 

Iniziativa 

 
 

Silenzio Assenso 

 
 

1 

 
Notifiche e 

depositi presso 
casa comunale 

 
 

D.Lgs 267/2000 

 
Settore Comunicazione, 
Personale e Trasparenza 

 
Dell’Onza Salvatore  

tel: 099.5312239 
mail: 

comunicazionepulsano@libero.it  

Mattina: dal lunedì al venerdì dalle 
ore 8,30 alle ore 11,30 

Pomeriggio: martedì dalle ore 
16,00 alle ore 17,30 

 

 
Responsabile del 

Settore: 
Arcangelo Libera 

 
 

90 

 
 

Utenza, altri enti 

 
 

scritta 

 
Segretario 
Generale 

 
 

SI 

 
 

Di ufficio 

 
 

No 

 
 

2 

 
Pubblicazioni su 

Albo Pretorio  
on-line 

 
 

art. 32 L. 69/2009 

 
Settore Comunicazione, 
Personale e Trasparenza 

 
Dell’Onza Salvatore  

tel: 099.5312239 
mail: 

comunicazionepulsano@libero.it 

Mattina: dal lunedì al venerdì dalle 
ore 8,30 alle ore 11,30 

Pomeriggio: martedì dalle ore 
16,00 alle ore 17,30 

 

 
Responsabile del 

Settore: 
Arcangelo Libera 

 
Termine 
variabile 

 
 

Utenza, altri enti 

 
 

scritta 

 
Segretario 
Generale 

 
 

SI 

 
 

Di ufficio 

 
 

No 

 
 

3 

 
Aggiornamento 
e pubblicazioni 

su sito web 
istituzionale 

 
D.Lgs 33/2013 
D.Lgs 97/2016 

 
Settore Comunicazione, 
Personale e Trasparenza 

 
Dell’Onza Salvatore  

tel: 099.5312239 
mail: 

comunicazionepulsano@libero.it 

Mattina: dal lunedì al venerdì dalle 
ore 8,30 alle ore 11,30 

Pomeriggio: martedì dalle ore 
16,00 alle ore 17,30 

 

 
Responsabile del 

Settore: 
Arcangelo Libera 

 
Termine 
variabile 

 
 

Utenza, altri enti 

 
 

scritta 

 
Segretario 
Generale 

 
 

SI 

 
 

Di ufficio 

 
 

No 

 
 

4 
 

 
Comunicazioni 
Istituzionali e 

Rapporti con gli 
organi di stampa 

 
 

L. 150/2000 

 
Settore Comunicazione, 
Personale e Trasparenza 

 
Libera Arcangelo  
tel: 099.5312200 

mail: 
comunicazionepulsano@libero.it 

Mattina: dal lunedì al venerdì dalle 
ore 8,30 alle ore 11,30 

Pomeriggio: martedì dalle ore 
16,00 alle ore 17,30 

 

 
Responsabile del 

Settore: 
Arcangelo Libera 

 
Termine 
variabile 

 
Utenza, altri enti, 

testate giornalistiche 

 
 

scritta 

 
Segretario 
Generale 

 
 

SI 

 
 

Di ufficio 

 
 

No 

 
 

5 

 
 

Gestione del 
Personale 

 
D.Lgs 267/2000 
D.Lgs.165/2001 

CCNL 21/05/2018 

 
Settore Comunicazione, 
Personale e Trasparenza 

 
Mellone Anna 

tel: 099.5312223 
mail: 

comunicazionepulsano@libero.it 

Mattina: dal lunedì al venerdì dalle 
ore 8,30 alle ore 11,30 

Pomeriggio: martedì dalle ore 
16,00 alle ore 17,30 

 

 
Responsabile del 

Settore: 
Arcangelo Libera 

 
Termine 
variabile 

 
 

Utenza 

 
 

scritta 

 
Segretario 
Generale 

 
 

SI 

 
 

Di ufficio 

 
 

No 

 
 

6 

 
Trattamento 
Previdenziale 

 
D. L. n. 201/2011, 

convertito in Legge 
214/2011 

 
Settore Comunicazione, 
Personale e Trasparenza 

 
Mellone Anna 

tel: 099.5312223 
mail: 

comunicazionepulsano@libero.it 

Mattina: dal lunedì al venerdì dalle 
ore 8,30 alle ore 11,30 

Pomeriggio: martedì dalle ore 
16,00 alle ore 17,30 

 

 
Responsabile del 

Settore: 
Arcangelo Libera 

 
Termine 
variabile 

 
Utenza, INPS, altri 

enti 

 
 

scritta 

 
Segretario 
Generale 

 
 

SI 

 
 

Di ufficio 

 
 

No 

 
 

7 

 
 

Accesso Civico 

 
D.Lgs 33/2013 
D.Lgs 97/2016 

 
Settore Comunicazione, 
Personale e Trasparenza 

 
Libera Arcangelo  
tel: 099.5312200 

mail: 
comunicazionepulsano@libero.it   

Mattina: dal lunedì al venerdì dalle 
ore 8,30 alle ore 11,30 

Pomeriggio: martedì dalle ore 
16,00 alle ore 17,30 

 

 
Responsabile del 

Settore: 
Arcangelo Libera 

 
 

30 

 
 

Utenza 

 
 

scritta 

 
Segretario 
Generale 

 
 

SI 

 
 

Di parte 

 
 

No 

 
 

8 

 
Concorsi 
Pubblici 

 
art. 35 D.Lgs 165/2001 

D.P.R. 487/1994 
art. 1, c. 228, L. 208/2015 

 
Settore Comunicazione, 
Personale e Trasparenza 

Libera Arcangelo  
tel: 099.5312200 

mail: 
comunicazionepulsano@libero.it 

Mattina: dal lunedì al venerdì dalle 
ore 8,30 alle ore 11,30 

Pomeriggio: martedì dalle ore 
16,00 alle ore 17,30 

 

 
Responsabile del 

Settore: 
Arcangelo Libera 

 
 

180 

 
 

Utenza, altri enti 

 
 

scritta 

 
Segretario 
Generale 

 
 

SI 

 
 

Di ufficio 

 
 

No 

 
 

9 

 
Procedura di 

mobilità 
volontaria 

 
 

Art. 14 CCNL 2004 

 
Settore Comunicazione, 
Personale e Trasparenza 

 
Libera Arcangelo  
tel: 099.5312200 

mail: 
comunicazionepulsano@libero.it 

Mattina: dal lunedì al venerdì dalle 
ore 8,30 alle ore 11,30 

Pomeriggio: martedì dalle ore 
16,00 alle ore 17,30 

 

 
Responsabile del 

Settore: 
Arcangelo Libera 

 
 

120 

 
 

Utenza, altri enti 

 
 

scritta 

 
Segretario 
Generale 

 
 

SI 

 
 

Di ufficio 

 
 

No 

 
 

10 

 
Svolgimento 

tirocini formativi 

 
L. n. 196/1997  

D.M. n. 142/1998 
 

 
Settore Comunicazione, 
Personale e Trasparenza 

 
Libera Arcangelo  
tel: 099.5312200 

mail: 
comunicazionepulsano@libero.it 

Mattina: dal lunedì al venerdì dalle 
ore 8,30 alle ore 11,30 

Pomeriggio: martedì dalle ore 
16,00 alle ore 17,30 

 

 
Responsabile del 

Settore: 
Arcangelo Libera 

 
 

30 

 
 

Utenza, altri enti 

 
 

scritta 

 
Segretario 
Generale 

 
 

SI 

 
 

Di parte 

 
 

No 

 
Pulsano, lì 09/06/2020 

                                                                                                                                                                                                                                                                                    Il Responsabile del Settore 
                                                                                                                                                                                                                                                                                  f.to Arcangelo LIBERA 
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